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1. Henu u 3a0auu oucuyuniunsl — mpevoeanus K pe3yibmamam 0C60eHUs
OUCUUNTUHBL

B pe3ynbTaTe 0CBOSHUS IUCITUTUTMHEBI 00YYaIOIHIACS TOJIKCH:
Ymers:
- 0(hOpMIIATH TOKYMEHTAIIUIO B COOTBETCTBUY C HOPMATHBHOW 0a30if, B TOM
YHUCJIC C UCTIOIh30BaHNEM HH(POPMAITMOHHBIX TEXHOJOTHI;
-HCTIOJIb30BaTh YHU(DUIIMPOBAHHBIE ()OPMBI TOKYMEHTOB;
-OCBaWBaTh TEXHOJIOTHMH aBTOMATHU3MPOBAHHON OOpaOOTKH MTOKYMEHTAIUU;
-OCYIIECTBJISITh ~ XpaHEHWE ©  TOUCK  JOKYMEHTOB, HCIIOJIh30BaTh
TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B JICKTPOHHOM JOKYMEHTO000POTE;
-ACTIOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJOTHH B 3JEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTO000pOTE
3HaTh:
- MOHSTHE, 11€JI1, 33]Ia4H U MPUHIIUIIBI JIeJIONPOU3BO/ICTBA;
- OCHOBHBIC  TMOHATHUS  JOKYMEHTAI[MOHHOTO  oOecIleyeHus
yIpaBJICHHUS;
- CUCTEMBI IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeYeHUs yIpaBIICHHUS,
KJ1acCU(UKAIUIO TOKYMEHTOB;
- TpeOOBaHMSI K COCTABIICHHUIO ¥ O(DOPMIICHHIO JOKYMEHTOB;
- OpraHu3alui  JOKYMEHTOOOOpoTa:  mpueMm,  00paboTKy,
PETUCTPAINI0, KOHTPOJIb, XPAHCHHUE TOKYMEHTOB, HOMCHKJIATYPY JICII.

2. Oowan mpyooemxocmsv oucyunaunst S50 uacos

3. Cooepotcanue oucyuniuHbl

Paznen 1. [JokyMeHTHpOBAaHUE YyNIPABIECHYECKON NEATEIBHOCTH

Tewma 1.1. OCHOBHBIE MOHSATHS JOKYMEHTAITMOHHOTO 00ECTICUeHUSI YITPaBICHUS
Pa3nen 2. Cuctema opraHM3allHOHHO-PACIOPSIANTEIHON JOKYMEHTALIMH
Tewma 2.1. TpeGoBanus K cOCTaBIEHUIO U 0OPMIICHUIO TOKYMEHTOB
Tema 2.2. Opranu3aiiioHHasi JOKYMEHTaIUS

Tema 2.3. PactiopsimurenbHas JOKyMEHTaIUS

Tema 2.4. UndopmaiimoHHO-CIIpaBOYHAs TOKYMEHTaUs

Tema 2.5. JlokymMeHTauus 1o JMYHOMY COCTaBY

Paznen 3. JIoroBOpHO — MpaBoBasi JOKYMEHTALIHS

Tema 3.1. JIOKyMeHTBI IO CHaOKEHUIO U COBITY

Tema 3.2. ®uHaHCOBas TOKyMEHTAIUA

Paznen 4. TexHonorust ¥ NpUHIUI OpraHU3aliy JOKYMEHTO000poTa
Tema 4.1. TexHonorus v NPUHLKIT OPraHU3AINH JOKYMEHTOO000pOTa
Tema 4.2. TexHonorus aBTOMaTU3UPOBAHHOM 00PAaOOTKU JOKYMEHTAIIH



